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第21章  学生服务
系统为学生用户提供教学相关的各项服务，包括学籍成绩、培养管理、考试
报名、实践环节、教学评价等，全面实现学生在校期间各项教务教学工作的信息 化。
21-1 主页面
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学生服务主页面
说明：
学生服务主页面包含功能菜单与快捷菜单。
功能菜单包括：我的桌面、学籍成绩、培养管理、考试报名、实践环节、教 学评价、交流申请；通过点击各菜单，可进入各分类教学服务页面。
学生用户也可通过点击主页面的快捷菜单直接进入到常用的功能模块中，主
页面快捷菜单包括：
个人信息：在主页面显示个人照片、姓名、学号信息。
选课中心：进入学生选课中心页面，可在选课起止时间范围内进入系统进行
选课。 学生评教：进入学生评教页面，参与学年学期的教学评价活动。
已收留言：进入留言查询页面，查询到已收的留言信息。 已收公告：进入公告查询页面，查询到已收的公告信息。 培养方案：进入培养方案查询页面，查询本专业执行培养方案信息。
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课程成绩查询：进入课程成绩查询页面，查询个人课程考试成绩信息。
教学周历：进入教学周历查询页面，可通过选择学年学期查询和打印教学周
历表。 授课计划查询：进入授课计划查询页面，查询课程的授课计划表。
学籍卡片：进入学籍信息查询页面，可查询并打印个人学籍卡片。
社会考试报名：进入社会考试报名页面，进行各类社会化考试的在线报名。
21-2 我的桌面
主要功能包括个人公告留言信息的查看和回复，个人用户信息、密码、密码 保护问题的修改和设置，查看教学周历信息，并可通过系统提出问题进行在线交 流。
21-2.1   公告留言
系统将已收公告、已收留言分开管理。用户可以根据自己的权限查询留言和 公告，并可对留言信息进行回复。
21-2.1.1   已收公告
步骤1. 请依次点击【我的桌面】-【已收公告】，打开已收公告页面。
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已收公告
21-2.1.2   已收留言
步骤1. 请依次点击【我的桌面】-【已收留言】，打开已收留言页面。
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已收留言
说明：
【查看】：点击查看按钮，可查看留言明细信息。 【回复】：点击回复，可以对留言信息进行回复，则留言者可以查看回复信
息。
21-2.2   个人信息
学生可通过个人信息修改维护个人真实姓名、设置密码保护问题、进行修改
密码。
21-2.2.1   修改个人信息
步骤1. 请依次点击【我的桌面】-【修改个人信息】，打开个人信息修改页面，输 入“真实姓名、密码保护问题 1、回答 1、密码保护问题 2、回答 2”，点 击保存即可完成个人信息修改操作，如下图修改个人信息页面。
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修改个人信息
21-2.2.2   修改密码
步骤1. 请依次点击【我的桌面】-【修改密码】，打开修改密码页面，输入“旧密
码、新密码、确认新密码”，点击保存即可完成密码修改操作。
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修改密码
21-2.3   在线问答
在线问答功能为学校提供师生在线交流的平台，为师生的网上交流提供一种 方便可靠的交流渠道。学生可以在线提出问题，老师可以在线回答学生问题。
21-2.3.1   在线提问
步骤1. 请依次点击【我的桌面】-【在线问答】，打开问答信息列表页面。
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问答信息列表
步骤2. 点击【提问】按扭，输入“提问”信息，点击【确认】即可完成提问操作
如下图。
[image: image10.jpg]2 s
R

EESE
HFERES

BREE RS EHIS

& > HFAH> WFEHEE
2013-2014 34 5 1 35 BEERH
o " FEse Es- =e- =e= =em

1 09A01H 02 03 04 05
2 09H08H 09 10 11 12
3 09A15H 16 17 18 19
4 09A22H 23 24 25 26
5 09A29H 30 o1 02 03
6 10A068 o7 08 09 10
7 10A138 14 15 16 (58
8 10A208 21 22 23 24
9 10A278 28 29 30 31
10 114038 04 05 06 07
11 11A108 11 12 13 14
12 11A178 18 19 20 21

13 11A24A 25 26 21 28

[2013-2014-1]

EmE
06
13
20
21
04
1
18
25
o1
08
15
22

29

B
09R07H
09A14E
09A218
09A28H
10A058
108128
108198
107268
118028
118098
114168
118238
114308

&





提问
21-2.3.2   在线回复
步骤3. 在问答信息列表页面，对每条提问信息，点击【回复】可进行回复操作， 输入“回复”信息，点击【回复】按扭即可，如下图问题回复页面。
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问题回复
21-2.4   教学周历
学生可通过学生端快速查询当前学期的教学周历，也可以快速打印。
21-2.4.1   教学周历查看
步骤1. 请依次点击【我的桌面】-【教学周历查看】，即可查询学期教学周历，如 下图教学周历查看页面。
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教学周历查看
说明：
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【打印】：打印教学周历信息。
21-3 学籍成绩
学生学籍与成绩相关的查询、互动和申报服务。主要功能包括学籍卡片查询
和打印、学籍信息核对修改、学籍预警查询、学籍异动申请、专业分流管理、方
向分流管理、学分完成情况查询、课程成绩查询、等级考试成绩查询、异动学生
成绩认定管理。
21-3.1   学籍管理
学生用户可通过系统在线查询个人学籍信息，打印个人学籍卡片；在管理端 控制下进行学籍信息核对和修改；查询个人学籍预警信息；在线选择分流专业或
分流方向；进行个人学分完成情况对比查询。
21-3.1.1   学籍卡片
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【学籍卡片】，即可查询学生个人学籍卡片，如 下图学籍卡片查看页面。
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学籍卡片查看
步骤2. 点击页面最底端的【打印】按钮，即可将个人学籍卡片信息导出至 excel 表格并打印，如下图学籍卡片打印页面。
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学籍卡片打印
21-3.1.2   学籍信息管理
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【学籍信息管理】，打开学籍信息核对页面，点 击【增加】按扭，即可进行学籍信息核对操作。
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学籍信息核对
步骤2. 在学生信息核对页面，学生可对自身需要调整的信息如“籍贯、政治面貌、
婚姻状态、姓名拼音、血型”等字段进行核对修改，并【保存】即可完成 学籍信息核对申请，如下图学籍信息核对列表页面。
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学籍信息核对列表
说明：
由管理端控制学籍信息核对的时间范围和学生可修改调整的字段，学生可在 时间范围内通过系统进行学籍信息核对，学籍信息核对时学生只能修改管理端允 许修改的字段，例如管理端一般会设置不允许学生修改个人姓名、性别、身份证 号等信息，允许修改政治面貌、籍贯、火车到站等信息。
21-3.1.3   学籍预警查询
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【学籍预警查询】，打开学籍预警查询页面，即
可查询出学生个人的预警信息。
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学籍预警查询
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21-3.1.4   学籍异动信息
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【学籍异动信息】，打开学生异动申请页面，点 击【申请异动】按扭，即可进行学籍异动申请操作。
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学生异动申请
步骤2. 在学生异动申请页面，选择“异动类型、异动原因、异动后的班级”，输 入“异动日期、异动文号、异动去向、异动原因”等字段，点击【保存】
即可完成学籍异动信息申请操作，如下图学籍异动信息列表页面。
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学籍异动信息列表页面
21-3.1.5   专业分流
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【专业分流】，打开专业分流页面。
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专业分流
步骤2. 在专业分流申请页面，将要申请的专业选中放入对应的志愿，点击【提交】 按扭即可完成专业分流申请操作，如下图专业分流申请页面。
[image: image24.jpg]6QZDATASOFT

RS BRER EURA SRR BT

3 rreR s> > FEER > IR HIEREE
FEER
FEEEEE
semzsy
sEEmEE
FUHH
BHESH
EEEERRE)
FIAEREE)
FIRAERIEE

BEAE 2013 TRUSERE) B

B Hnis
BEAEEE
SRt
mEUE





专业分流申请
21-3.1.6   方向分流
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【方向分流】，打开方向分流页面。
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方向分流
步骤2. 在方向分流申请页面，将要申请的专业选中放入对应的志愿，点击【提交】
按扭即可完成方向分流申请操作，如下图方向分流申请页面。
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方向分流申请
21-3.1.7   学习完成情况(体系)
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【学习完成情况（体系）】，打开学习完成情况
（体系）查询页面。
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学习完成情况（体系）查询
说明：
【对比其他专业修读完成情况】：选择年级、院系、专业，可对比查看个人 学业修读情况与其他专业培养方案对比完成情况。
步骤2. 在学习完成情况（体系）查询页面，点击【查看完成情况】按扭即可完成 查询操作，如下图学习完成情况（体系）结论页面。
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学习完成情况（体系）结论
21-3.1.8   学习完成情况(类别)
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【学习完成情况（类别）】，打开学习完成情况 （类别）查询页面。
13
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学习完成情况（类别）查询
步骤2. 在学习完成情况（类别）查询页面，点击【查看完成情况】按扭即可完成
查询操作，如下图学习完成情况（类别）结论页面。
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学习完成情况（类别）结论
21-3.1.9   学习完成情况(性质)
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【学习完成情况（性质）】，打开学习完成情况
（性质）查询页面。
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学习完成情况（性质）查询
步骤2. 在学习完成情况（性质）查询页面，点击【查看完成情况】按扭即可完成
查询操作，如下图学习完成情况（性质）结论页面。
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学习完成情况（性质）结论
21-3.2   我的成绩
学生可通过系统查询所有的课程成绩、等级考试成绩、异动的学生可提交成
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绩认定申请。
21-3.2.1   课程成绩查询
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【课程成绩查询】，打开课程成绩查询页面。
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课程成绩查询
说明：
【开课时间】：选择课程的开课学年学期，按学年学期查询课程成绩。
【课程性质】：从下拉列表选择课程性质，按课程性质查询课程成绩。 【课程名称】：输入课程名称，按课程名称查询课程成绩。
【显示方式】：可以设置“显示全部成绩”或“显示最好成绩”。
步骤2. 在课程成绩查询页面，输入查询条件，点击【查询】按扭即可完成查询操 作，如下图课程成绩列表页面。
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课程成绩列表
21-3.2.2   等级考试成绩
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【等级考试成绩】，即可查询所有参加的等级考
试成绩，如下图等级考试成绩查询页面。
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等级考试成绩查询
21-3.2.3   成绩认定
步骤1. 请依次点击【学籍成绩】-【成绩认定】，打开成绩认定管理页面。
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成绩认定管理
步骤2. 点击【增加】按扭，打开成绩认定课程列表页面，如下图。
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成绩认定课程列表
步骤3. 选择左边原始学期的课程与右边新课程，点击【替代】按扭，打开成绩认 定课程替代页面。
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成绩认定课程替代
步骤4. 回到成绩认定管理页面，针对当前已提交替代的课程，点击【送审】按扭，
即可完成成绩认定申请操作，如下图成绩认定送审页面。
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成绩认定送审
21-4 培养管理
为学生用户提供培养方案、个人课表、个人选课、教材管理、辅修管理等教
学工作的查询、互动和申报服务。
21-4.1   培养方案
主要功能包括培养方案大纲查询、指导培养方案查询、教学进程查询、教学
执行计划查询。
21-4.1.1   培养方案大纲
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【培养方案大纲】，打开培养方案大纲列表查询
页面。
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培养方案大纲列表查询
步骤2. 选择某一条大纲，点击【查看】，即可查看大纲对应内容，如下图培养方 案大纲明细。
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培养方案大纲明细
21-4.1.2   指导培养方案
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【指导培养方案】，即可查询本专业指导培养方 案内容，如下图指导培养方案查询页面。
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指导培养方案查询
21-4.1.3   教学进程查询
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【教学进程查询】，即可查询教学进程内容，如
下图教学进程查询页面。
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教学进程查询
21-4.1.4   执行计划
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【执行计划】，即可查询执行计划内容，如下图 执行计划查询页面。
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执行计划查询
21-4.2   我的课表
学生可通过系统查询个人理论课表、实验课表；按班级、教师、教室、课程 查询和打印全校性课表。
21-4.2.1
学期理论课表
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【学期理论课表】，即可查询学期理论课表，如 下图学期理论课表查询页面。
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学期理论课表查询
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21-4.2.2
实验课表查询
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【实验课表查询】，即可查询实验课表，如下图 实验课表查询页面。
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实验课表查询
21-4.2.3
班级课表查询
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【班级课表查询】，即可查询班级课表，如下图
班级课表查询页面。
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班级课表查询
步骤2. 输入班级课表查询条件，点击【查询】按扭，即可完成班级课表查询，如 下图班级课表页面。
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班级课表
21-4.2.4
教师课表查询
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【教师课表查询】，即可查询教师课表，如下图 教师课表查询页面。
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教师课表查询
步骤2. 输入教师课表查询条件，点击【查询】按扭，即可完成教师课表查询，如
下图教师课表页面。
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教师课表
21-4.2.5
教室课表查询
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【教室课表查询】，即可查询教室课表，如下图
教室课表查询页面。
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教室课表查询
步骤2. 输入教室课表查询条件，点击【查询】按扭，即可完成教室课表查询，如
下图教室课表页面。
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教室课表
21-4.2.6
课程课表查询
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【课程课表查询】，即可查询课程课表，如下图
课程课表查询页面。
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课程课表查询
步骤2. 输入课程课表查询条件，点击【查询】按扭，即可完成课程课表查询，如 下图课程课表页面。
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课程课表
21-4.3   选课管理
在选课起止时间范围内学生可通过系统参与选课；通过系统查询教室空闲情 况并能提交教室借用申请；查询课程授课计划。
21-4.3.1   学生选课中心
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【学生选课中心】，进入选课中心页面。
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选课中心 步骤2. 在规定的时间范围内，点击【进入选课】，进入选课课程页面。
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选课课程
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步骤3. 找到需要选的课程，点击【选课】，即可完成选课操作，如下图学生选课
页面。
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学生选课
说明： 【退选】：针对已选课，如果想要退选，点击【退选】，即可完成退选操作。
21-4.3.2   教室借用申请
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【教室借用申请】，进入教室借用查询页面。
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教室借用查询
步骤2. 输入查询条件，可以查询出对应条件下的所有教室使用状态，如下图教室 使用状态查询页面。
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教室使用状态查询
步骤3. 找到空白教室，双击鼠标，打开教室借用申请页面，输入借用周次及备注 等信息，点击【保存】按扭，即可完成教室借用申请，如下图教室借用页
面。
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教室借用
21-4.3.3   授课计划查询
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【授课计划查询】，进入授课计划查询页面。
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授课计划查询
步骤2. 选择学年学期、开课院系，输入课程名称、上课教师，点击【查询】按扭， 即可进入授课信息页面。
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授课信息
21-4.4   教材管理
学生可通过系统查询个人教材账目明细。
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21-4.4.1   教材账目信息
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【教材账目信息】，即可查询学生教材账目信息， 如下图教材账目信息页面。
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教材账目信息
21-4.5   辅修管理
在辅修报名控制的起止时间范围内，学生通过系统进行辅修报名。
21-4.5.1   辅修报名
步骤1. 请依次点击【培养管理】-【辅修报名】，即可进入辅修报名信息查询页面。
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辅修报名信息查询
步骤2. 选择学年学期，在规定时间范围内，点击【查询】按扭，即可进入辅修专 业列表页面。
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辅修专业列表
步骤3. 在要报名的辅修专业后点击【报名】，即可完成辅修专业的选定，报名后 点击【送审】按钮，即可完成辅修报名，如下图辅修报名页面。
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辅修报名
21-5 考试报名
学生用户可通过系统提交缓考免考申请；查询学年学期各门课程考试安排结 果；进行社会化考试报名操作；对补重考试、毕业清考等在线报名；毕业设计全
过程管理。
21-5.1   我的申请
学生可以在教务处规定的时间内，网上对需要缓考或免考的课程进行报名操
作。
21-5.1.1   缓考申请
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【缓考申请】，即可进入缓考课程查询页面。
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缓考课程查询
步骤2. 选择好学年学期、活动名称，点击【查询】按扭，即可查询所有考试安排 的课程，如下图缓考课程列表页面。
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缓考课程列表
步骤3. 在要申请缓考的课程后点击【申请】按扭，输入缓考申请原因，点击【确
认】按扭，如下图缓考申请页面。
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缓考申请
步骤4. 申请完成后，针对已申请缓考的课程确认无误后，点击【送审】按扭，即 可完成整个缓考申请操作，如下图缓考送审页面。
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缓考送审
21-5.1.2   免考申请
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【免考申请】，即可进入免考课程查询页面。
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免考课程查询
步骤2. 选择好学年学期，点击【查询】按扭，即可查询所有免考申请的课程，如 下图免考课程列表页面。
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免考课程列表
步骤3. 点击【增加】按扭，即可查询所有待考试的课程，如下图待考课程列表页 面。
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待考课程列表
步骤4. 找到需要申请免考的课程，输入免考原因，点击【设置】即可完成免考课
程申报。
21-5.2   我的考试
学生用户可通过系统查询指定学年学期的考试安排信息。
21-5.2.1   考试安排查询
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【考试安排查询】，即可进入考试安排查询页面。
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考试安排查询
步骤2. 选择要查询的学年学期及学期类别，即可得到考试安排查询结果，如下图
37
[image: image83.jpg]S SRR BREE RS KRR

2 Bmmis & > Blgit » PAEE
]
zmE
EETEE

ESER  BE SEAN TRARER B
26 I8 s 5 BIHE

= iBHGE0ER
2020 RS

2020 BRERERS RS G 5158 3 5 RERE
S

EeEE

w3 [1] mmaz [ < >

= mamE
HEFHEE
HBREE
EERE
EEREEg
BEERE

B st
FHRE
CERSHER
FrERE L





考试安排明细页面。
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考试安排明细
21-5.3   成绩管理
学生可在线进行社会考试报名、补考报名、清考报名、重修报名选课。
21-5.3.1   社会考试报名
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【社会考试报名】，即可查询出所有可供报名的 社会考试活动，如下图社会考试报名查询页面。
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社会考试报名查询
步骤2. 找到需要报名的社会考试活动，点击【报名】，打开社会考试报名页面。 按要求输入电话号码、上传照片、确认好学生相关个人信息，点击【确认】，
即可完成社会考试报名操作。
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社会考试报名
21-5.3.2   补考报名
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【补考报名】，即可查询出所有可供补考报名的
课程，如下图补考报名查询页面。
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补考报名查询
步骤2. 找到本次参加补考报名的课程，点击【报名】，即可完成补考报名操作， 如下图补考报名页面。
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补考报名
21-5.3.3   清考报名
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【清考报名】，即可查询出所有可供清考报名的 课程，如下图清考报名查询页面。
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清考报名查询
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步骤2. 找到本次参加清考报名的课程，点击【报名】，即可完成清考报名操作，
如下图清考报名页面。
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清考报名
21-5.3.4   重修报名选课
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【重修报名选课】，即可查询出需要重修的课程， 如下图重修报名选课管理页面。
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重修报名选课管理
步骤2. 点击【选课】按钮，在重修报名选课列表页面选定对应的课程，即可完成 重修报名选课操作，如下图重修报名选课列表页面。
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重修报名选课列表
21-5.3.5   重修报名
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【重修报名】，即可查询出所有可供重修报名的
课程，如下图重修课程列表页面。
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重修课程列表
步骤2. 在要进行重修的课程后点击【报名】按钮、【送审】按钮，即可完成重修
报名操作，如下图重修报名页面。
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重修报名
21-5.4   毕业设计
为学生用户提供毕业设计相关的查询、申报、互动服务，实现毕业设计全过 程管理。主要功能包括学生在线选题、选题情况查询、开题报告上传、过程指导
记录、中期报告查看、论文上传、答辩安排查询、论文成绩查询。
21-5.4.1   学生选题
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【学生选题】，打开可选课题列表页面。
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可选课题列表
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说明：
【课题明细】：查看毕业课题的明细信息。
步骤2. 在可选课题列表页面，点击【选题】按钮，进行课题志愿填报，点击【确 定】即可完成选题操作，如下图选题志愿页面。
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选题志愿
21-5.4.2   已选课题情况
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【已选课题情况】，打开学生选题情况查询页面， 即可查看各课题的已选人数、可报人数上限、课题明细等信息。
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学生选题情况查询
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21-5.4.3   开题报告上传
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【开题报告上传】，进入评审报告提交页面。
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评审报告列表
步骤2. 点击【提交】按钮，选择要上传的文件，点击【提交】即可提交开题报告， 如下图开题报告提交页面。
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开题报告提交
步骤3. 开题报告提交成功后，可通过点击【查看】按钮，下载查看开题报告明细 信息，如下图开题报告下载页面。
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开题报告下载
21-5.4.4   过程指导情况
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【过程指导情况】，打开过程反馈列表页面。
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过程反馈列表
步骤2. 点击【在线提问】按钮，可以在线提出问题，如下图课题问题反馈页面。 问题信息提交后，对应的课题指导教师可进行问题的回复，学生可以查看 问题回复信息。
46
[image: image106.jpg]ficoziocl

=
=TmmEs

= mEES
e

HERN=E
seEaEE
=IEEER
SIESER
=DEEEE

= emss

BReE ERIRE
> > SIS > PRSI
TSETREE  EELREE

MERS ERMEEH
08082000801 BknEsk

RS

MEXE

BEFER

R
2

e e T
KngsRE L3 £
wa 1] mmis [« >





课题问题反馈
步骤3. 点击【线下指导】按钮，可以对教师线下指导情况进行记录，如下图指导
内容反馈页面。线下指导信息提交后，由指导教师进行审核。
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指导内容反馈
21-5.4.5   中期报告查看
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【中期报告查看】，在页面点击【中期报告】按
钮即可查看课题中期报告信息，如下图中期报告查看页面。
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中期报告查看
21-5.4.6   设计译文上传
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【设计译文上传】，打开设计译文管理页面。
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设计译文管理
步骤2. 点击课题后的【提交】按钮，打开上传译文报告页面，选择上传的文件，
点击【提交】即可完成译文报告提交。
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上传译文报告
21-5.4.7   明评论文上传
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【明评论文上传】，打开评审报告管理页面。
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评审报告管理
步骤2. 点击【提交】按钮，打开论文上传页面，选择要上传的文件，点击【提交】
即可完成论文提交。
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论文上传
说明：
【查看】：可下载和查看论文明细。
【第一次评审结果】：查看第一次论文评阅结果详细信息。 【第二次评审结果】：查看第二次论文评阅结果详细信息。
21-5.4.8   盲评论文上传
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【盲评论文上传】，打开盲评报告管理页面。
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盲评报告管理
步骤2. 点击【提交】按钮，打开论文上传页面，选择要上传的文件，点击【提交】 即可完成论文提交。
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论文上传
说明：
【查看】：可下载和查看论文明细。
【第一次评审结果】：查看第一次论文评阅结果详细信息。 【第二次评审结果】：查看第二次论文评阅结果详细信息。
21-5.4.9   论文答辩安排
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【论文答辩安排】，即可查询到毕业答辩起止时 间、答辩地点、专家组成员等信息，如下图毕业答辩安排查询页面。
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毕业答辩安排查询
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21-5.4.10  论文成绩查询
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【论文成绩查询】，即可查询到个人论文明评成 绩、盲评成绩、答辩总分数、答辩总评等级、最终评定成绩等信息，如下
图论文成绩查询页面。
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论文成绩查询
21-5.4.11  定稿论文上传
步骤1. 请依次点击【考试报名】-【定稿论文上传】，打开最终论文报告管理页面。
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最终论文报告管理
步骤2. 点击【提交】按钮，打开最终论文报告上传页面，选择要上传的论文文件、
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论文修改说明文件，点击【提交】即可完成论文上传。
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最终论文报告上传
21-6 实践环节
系统为学生用户提供实验教学业务相关的查询、申报、互动服务。学生用户
可通过系统进行实验项目任务预约、开放实验项目任务预约；提交个人创新学分 申请，查询个人创新学分获得情况。
21-6.1   实验教学
学生用户可通过系统进行实验批次的预约，开放实验项目任务预约。
21-6.1.1   实验预约管理
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【实验预约管理】，即可进入实验预约查询页面。
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实验预约查询
步骤2. 选择学年学期，点击【查询】，即可查询出所有可预约的实验课程，如下 图实验课程列表页面。
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实验课程列表
步骤3. 找到要预约的课程，点击【进入预约】，打开实验项目列表页面。
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实验项目列表
步骤4. 找到要预约的项目，点击【选择】，即可完成实验项目的预约，如下图实 验项目预约页面。
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实验项目预约
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21-6.1.2   开放实验预约
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【开放实验预约】，即可进入开放实验预约查询 页面。
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开放实验预约查询
步骤2. 选择学年学期，点击【查询】，即可查询出所有可预约的开放实验项目任
务，如下图开放实验项目列表页面。
[image: image127.jpg]G ESHE

QZDATASOFT

= e BT > B> B ER
e B2 yEyE  RESS  RHER £ BE TP TR =3
PRy 1 2014-2015-1 1101 FITREES 2011011256 EEE 05 AR FEUEES
B any
=TEE
2

RESAHE
FEENEE
EHREEE
=TESOR
=TEERES

B o
]
o





开放实验项目列表
步骤3. 找到要预约的项目，点击【预约】，打开开放实验项目批次列表页面。找 到要预约的批次，点击【选定】，即可完成实验项目的预约。
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开放实验项目批次列表
21-6.2   临床实习
学生可以在通过系统查询自己临床实习的成绩。
21-6.2.1   实习成绩查询
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【临床实习】-【实习成绩查询】，即可进入实习 成绩查询页面查看到自己临床实习的成绩。
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实习成绩查询
21-6.3   顶岗实习
学生可以通过系统对顶岗实习期间做一些调整，比如岗位异动，比如报告管
理，请假申请等。
21-6.3.1   提交基地信息
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【顶岗实习】-【提交基地信息】，即可进入提交 基地信息页面，点击【添加】按钮，填写基地编号，基地名称等完成基地 信息添加。
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基地信息添加
21-6.3.2   提交岗位信息
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【顶岗实习】-【提交岗位信息】，即可进入提交 岗位信息页面。点击【添加】，选择基地后填写对应岗位名称完成基地岗
位信息添加。
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添加岗位信息
21-6.3.3   学生预选
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【顶岗实习】-【学生预选】，即可进入学生预选 页面。
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学生预选
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步骤2. 点击【预选】开始进行实习预选。选择好岗位后，填写相应信息，点击【保
存】即可完成预选。
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预选岗位
21-6.3.4   岗位异动申请
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【顶岗实习】-【岗位异动申请】，即可进入岗位
异动申请列表页面。
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岗位异动申请列表
步骤2. 点击【申请】按钮，选择异动后岗位，填写具体原因，然后点击【保存】。
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申请岗位异动
步骤3. 返回岗位异动申请列表页面，点击【送审】按钮，即可提交给系统管理员 审核。
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岗位异动申请送审
21-6.3.5   学生互动管理
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【顶岗实习】-【学生互动申请】，即可进入学生
互动申请页面。
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学生互动申请
步骤2. 点击【添加】，选定实习任务后，设置好接收此信息的学生与老师，填写 互动内容【保存】即可。
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添加学生互动记录
21-6.3.6   实习报告管理
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【顶岗实习】-【实习报告管理】，即可进入实习
报告管理页面。
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实习报告管理
步骤2. 点击【添加】，填写好各项数据，并上传附件，附件为实习报告文件，点 击【保存】即可。
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实习报告上传
21-6.3.7   实习指导情况
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【顶岗实习】-【实习指导情况】，即可进入实习
指导情况页面。
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实习指导情况
步骤2. 点击【添加】，填写好各项数据，并上传附件，附件为指导情况文件，点 击【保存】即可。
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上传实习指导情况记录文件
21-6.3.8   实习请假申请
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【顶岗实习】-【实习请假申请】，即可进入实习
请假申请列表页面。
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实习请假申请列表
步骤2. 点击【添加】，选择相应需要请假的实习任务，填写清楚请假时间、请假 原因点击【保存】即可。
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填写请假申请 步骤3. 返回实习请假申请列表页面，点击【送审】按钮，将已填写好的请假记录
送审。
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请假信息送审
21-6.4   创新学分
学生在校期间按照学院的要求或自己的特长、爱好，通过考试取得各类外语、 计算机等级证书、专业相关从业资格或等级证书、发表论文或文学作品等都可通 过系统申请获得相应的学分。
学生用户可通过系统进行创新学分项目申报，查询个人创新学分获得情况。
21-6.4.1   创新学分申报
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【创新学分申报】，即可进入创新学分申报列表
页面。
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创新学分申报列表
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步骤2. 点击【申请】按扭，打开创新学分申请页面。选择学年学期，创新学分项
目，输入获得项目时及相关项目描述，点击【确认】，即可完成申报。

创新学分申请
21-6.4.2   创新学分查询
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【创新学分查询】，即可查询到所有的创新学分
记录，如下图创新学分查询页面。
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创新学分查询
21-6.5   学科竞赛
学生可在规定的时间范围内，登录系统选择感兴趣的学科竞赛进行报名。
21-6.5.1   学科竞赛报名
步骤1. 请依次点击【实践环节】-【学科竞赛】-【学科竞赛报名】，即可进入学科 竞赛报名查询页面。
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学科竞赛报名查询
步骤2. 在学科竞赛报名查询页面选择项目年份、项目名称，点击【查询】按扭，
即可查询所有可报名的学科竞赛，如下图。
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学科竞赛报名列表
步骤3. 在学科竞赛报名列表点击【报名】按扭，选择个人或团队、指导教员，点 击【保存并送审】按扭，如下图。

学科竞赛报名
步骤4. 报名完成后可在学科竞赛报名列表点击【查看】按扭，查看报名信息，如 下图。
70

查看报名信息
21-7 教学评价
学生用户可通过系统对教师任课情况进行指标性评价，并可提出个人评价建
议。
21-7.1   教学评价操作
步骤1. 请依次点击【教学评价】-【学生评价】，即可进入学生评价查询页面。
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学生评价查询 步骤2. 点击【进入评价】，进入评价列表页面。

评价列表
步骤3. 选择待评价的课程，点击【评价】，进入评价页面，对每项指标评价完后，
点击【提交】，即可完成学生评价如下图学生评价页面。
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学生评价
21-7.2   满意度网上调查
步骤1. 请依次点击【教学评价】-【满意度网上调查】，即可进入满意度网上调查
管理查询页面。

满意度网上调查管理查询界面
步骤2. 在满意度网上调查管理查询界面选择【调查年度、调查批次、调查年度专
业】，点击【调查】按钮，进入满意度调查管理页面。
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满意度调查管理
步骤3. 在满意度调查管理界面点击【评审】按钮，进入评审页面，对每项指标评
价完后，点击【提交】按钮，即可完成评审，如下图。

学生评审
21-8 交流申请
学生用户可通过系统网上提交交流报名申请、上传交流材料、提交项目变更
申请、提交返校申请。
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21-8.1   学生报名
符合条件的学生可以网上报名交流项目。
步骤1. 请依次点击【交流申请】-【学生报名】，进入学生报名页面。

交流学生报名 步骤2. 在学生报名页面，可查看所有可报名交流项目的信息，点击【详细】可查
询项目详细信息；点击【报名】按钮，弹出“交流学习申请”页面，按照
要求填报相关报名信息，勾选“我已阅读上述条款”，点击【保存】按钮， 即可完成报名信息填写。

交流学习申请
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信息填报与保存
步骤3. 保存了报名申请信息后，在学生报名页面，报名状态变为“待提交”；点 击【修改】按钮，可对报名信息进行修改；点击【放弃报名】，可以取消 报名；点击【提交】按钮，可以将报名信息提交审核，提交以后报名信息 就不能进行修改操作了。

提交报名
21-8.2   材料上传
学生报名审核通过后，即可进行交流生对外材料、教务处所需材料、交流处
所需材料的上传。
步骤1. 请依次点击【交流申请】-【材料上传】，进入材料上传页面；点击【上传
对外材料】按钮，可上传对外材料；对外材料上传完成后，就进入材料审 核阶段；对外材料审核通过后，即可进入教务处、交流处所需材料上传阶 段。
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对外材料上传
步骤2. 点击【上传教务处、交流处材料】按钮，可上传教务处所需材料、交流处
所需材料；材料上传完成后，就进入材料审核阶段。

上传教务处、交流处材料
21-8.3   项目变更
交流中的学生可网上申请项目变更，交流项目变更包括时间提前、时间延期、
项目整体变更。
步骤1. 请依次点击【交流申请】-【项目变更】，进入项目变更页面；点击【申请
变更】按钮，填报相关项目变更信息，点击【保存】。
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项目变更申请
步骤2. 在项目变更页面中，点击【撤销】按钮，可以撤销项目变更申请；点击【送
审】按钮，完成项目变更申请的提交送审，项目送审后即不能进行撤销操
作。

项目变更申请撤销

78

项目变更送审
21-8.4   返校申请
外校交流即将结束前，交流学生需要网上提交返校申请。
步骤1. 请依次点击【交流申请】-【返校申请】，进入返校申请页面；点击【申请】
按钮，填报相关项目变更信息，点击【保存】。

返校申请填报
步骤2. 在返校申请页面，点击【送审】按钮，完成返校申请的提交送审。

返校申请送审
说明：
【返校申请】：只有学生具备“交流生返校申请”的标签后，学生页面中的 返校申请功能才会出现。
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